
Créer	une	manifestation	LOISIR	dans	le	module	Calendrier	sur	l’extranet	

ETAPE	1	:	CONNEXION	:	Sur	le	site	fédéral	:	www.ffck.org



Code	utilisateur	:	votre	numéro	de	licence
Mot	de	passe	:	celui	que	vous	avez	défini	



ETAPE	2	:	MODULE	CALENDRIER	:	Se	rendre	dans	l’onglet	Calendrier	>	Création	d’un	événement	



Pour	les	évènements	loisirs	il	n’y	a	pas	de	pré-calendrier,	vous	allez	donc	passer	à	l’écran	
3	directement

Les	informations	relatives	aux	coordonnées	se	remplissent	automatiquement	en	
fonction	de	la	structure	sous	laquelle	vous	êtes	connectés	

ETAPE	3	:	CHOIX	DU	TYPE	D’EVENEMENT



Si	vous	avez	un	laĉher	d’eau,	il	faudra	l’indiquer	sur	cette	fenêtre.
Vous	pouvez	également	télécharger	les	documents	utiles	pour	les	participants.	

ETAPE	4	:	REMPLIR	LES	DONNEES	DE	L’EVENEMENT



Vous	pouvez	également	télécharger	les	documents	utiles	pour	les	participants.	

ETAPE	5	:	PIECE	ANNEXE	:	AFFICHE…



Ensuite	une	fenêtre	de	confirmation	apparait	où	il	faut	appuyer	sur	le	bouton	
VALIDER.	A	la	validation,	la	structure	reçoit	un	mail	de	confirmation.	

ETAPE	6	:	VALIDATION



Pour	toute	quesbon	relabve	au	calendrier,	vous	pouvez	envoyer	un	email	à	cnaloisir@ffck.org	


